KINNITATUD
rektori 02.02.2023
késkkirjaga nr 1-2/13

Eesti Lennuakadeemia
Raamatukogu kasutamise eeskiri

Kehtestatakse Eesti Lennuakadeemia pohimééruse § 7 16ike 1 punkti 17 alusel.

1. Uldsitted

Kiesolev eeskiri sitestab Eesti Lennuakadeemia (edaspidi akadeemia) raamatukogu kasutamise
korra, mille jargimine on kohustuslik kodigile raamatukogu kasutajatele.

2. Eesti Lennuakadeemia raamatukogu (edaspidi raamatukogu) lugejad

2.1 Raamatukogu lugeja on raamatukogu teenuste kasutaja, kellele akadeemia on andnud
lugejadigused ja kes on registreeritud raamatukogu lugejaks.
2.2 Raamatukogu lugejateks voivad olla:

2.2.1 akadeemia Oppejoud, tootajad, iiliopilased (sh kiilalis- ja vélistilidpilased),
Opilased ja tdiendusoppel dppijad;

2.2.2 teiste Eesti Vabariigi korgkoolide Oppejoud ja todtajad ning lennundus-
organisatsioonide to6tajad,;

2.2.3 teiste Eesti Vabariigi korgkoolide iilidpilased, kutsedppeasutuste ja
tildhariduslike koolide Opilased ning sisseastumisperioodil {ilidpilas- ja
Opilaskandidaadid, kellel on 0igus kasutada raamatukogu teavikuid ja
oppematerjale kohapeal.

2.3 Erandkorras ja eelneval kokkuleppel teenindatakse raamatukogus ka teisi Eesti VVabariigi
kodanikke.

3. Raamatukogu lugejaks registreerimine

3.1 Lugejadiguste saamiseks esitab isik akadeemiale avalduse kas paberil raamatukogus voi
elektrooniliselt.

3.2 Lugejadiguste taotleja esitab jargmised andmed:

3.2.1 ees- ja perekonnanimi;

3.2.2 isikukood vaéi selle puudumisel slinniaeg;
3.2.3 tookoht voi Oppeasutus;

3.2.4 elukoha aadress;

3.2.5 e-posti aadress;

3.2.6 telefoninumber.

3.3 Lugejadiguste taotleja kinnitab avaldusel allkirjaga, et ndustub tditma eeskirja ning on
nous oma isikuandmete kasutamisega eeskirjas sitestatud ulatuses.

3.4 Lugejaks registreeritakse kehtiva isikut tdendava dokumendi (ID-kaart, pass) voi
ilidpilaspileti alusel nii kojulaenutus- kui kohalkasutusteenust kasutavad isikud.

3.5 Raamatukogu esmakordsel kasutamisel saab kiilastaja tutvuda raamatukogu kasutamise
eeskirjaga. Eeskiri on kdttesaadav raamatukogus ja akadeemia kodulehel.

3.6 Lugejadigused kehtivad esmakordsel registreerimisel kuni uue dppeaasta alguseni. Pirast
seda pikendatakse nende kehtivusaega iihe Oppeaasta vorra tingimusel, et puuduvad
volgnevused. Lugejad, kes ei ole dppeaasta jooksul raamatukogu teenuseid kasutanud,
kustutatakse ette teatamata andmebaasist v.a punktis 2.2.1 loetletud isikud.

3.7 lga Oppeaasta alguses kontrollib raamatukoguhoidja lugejate vdlgnevusi, lugejate
raamatukogu teenuste kasutamist, lugejate andmeid ning vajadusel tdpsustab ja viib sisse
parandused.
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3.8 Lugejate isikuandmetega tootamisel lédhtutakse Eesti Lennuakadeemia isikuandmete
tootlemise juhendist.

3.9 Isikut tdendav dokument (ID-kaart, pass) vai tiliopilaspilet kehtib lugeja digusi tdendava
dokumendina (edaspidi lugejakaart). Raamatukoguhoidjal on &igus raamatukogu
kiilastajalt kiisida ja kontrollida kiilastaja lugejadiguse kindlakstegemiseks igal ajal
kiilastaja lugejakaarti.

3.10 Lugejal on digus kasutada oma lugejakaarti tiksnes isiklikult.

4. Raamatukogu elektrooniline siisteem ja lugejahalduse andmebaas

4.1 Raamatukogus on kasutusel raamatukogu elektrooniline siisteem (edaspidi
elektronsiisteem), mis sisaldab lugejahalduse andmebaasi (edaspidi: andmebaas), kuhu
kantakse eeskirja punktis 3.2. loetletud andmed ja lugejadiguste kehtivusaeg, kriipteeritud
parool ja muud raamatukogu teenustega seotud andmed.

4.2 Andmebaas on raamatukogusiseseks kasutamiseks. Sellele péddsevad ligi teenuseid
osutavad raamatukogu to6tajad ning volitatud ja kaasvastutavad andmete tootlejad, kes
on kohustatud tagama lugeja andmete konfidentsiaalsuse. Lugejaks registreerudes saab
lugeja andmebaasi sisse logida ID-kaardi alusel voi paluda raamatukoguhoidja kéest
isiklikku parooli, mis vdimaldab tal vaadata ja uuendada andmebaasis olevaid
kontaktandmeid, vaadata laenutusandmeid, viiviseid ja teatisi ning pikendada
laenutustdhtaegu. Kolmandatele isikutele antakse juurdepdds andmebaasile digusaktides
sdtestatud juhtudel.

4.3 Andmebaasis olevaid andmeid kasutatakse lugeja tuvastamiseks ja raamatukoguteenuste
osutamiseks, sealhulgas meeldetuletuste ja muude teadete saatmiseks. Isikuga seostamata
kujul kasutatakse andmebaasis olevaid andmeid ka raamatukogu kasutatavuse
jélgimiseks ja statistiliseks analiiiisimiseks.

4.4 Lugeja andmeid sdilitatakse andmebaasis lugejadiguste kehtivusaja jooksul ja kaks aastat
parast lugejadiguste kehtivuse 16ppemist, vélja arvatud volgnevusega lugejate andmed,
mida séilitatakse kuni vdlgnevuse likvideerimiseni.

5. Raamatukogu teenused

5.1 Raamatukogu osutab jargmisi teenuseid:
5.1.1 teavikute kojulaenutus;
5.1.2 teavikute laenutamine kohalkasutuseks;
5.1.3 infoteenindus (elektronkataloogi kasutamine teavikute otsinguks);
5.1.4 akadeemia poolt vilja antud triikiste miiiik;
5.1.5 lugejakoolitus ja ndustamine;
5.1.6 muud raamatukogu eesmaérkidest tulenevad teenused.
5.2 Raamatukogus on vdimalik kasutada iihte arvutitookohta infootsinguks, e-ressursside
kasutamiseks ja dokumenditdotluseks.
5.3 Raamatukogu teenuseid osutatakse tasuta.

6. Kojulaenutus ja kohalkasutus

6.1 Kodigil raamatukogu lugejatel on teavikute kohalkasutamise Oigus ja teavikute
kojulaenutamise digus (v.a punktis 2.2.3 loetletud isikud).

6.2 Teavikuid saab laenutada kehtiva lugejakaardi esitamisel.

6.3 Lugeja, kellel ei ole enam lugejadigusi, peab kojulaenutatud teavikud raamatukogule
tagastama.

6.4 Laenutustdhtaja maddrab raamatukogu soltuvalt teaviku tiilibist, olemasolevate
eksemplaride arvust ja kasutamise intensiivsusest:
6.4.1 iildreeglina laenutatakse teavikuid koju iiheks kuuks;
6.4.2 enamndutavaid teavikuid laenutatakse koju tiheks nidalaks;
6.4.3 Opikute kasutustihtaeg iilidpilastele on kolm kuud;



6.4.4 Oppejoududele laenutatakse Oppetdoks vajalikke teavikuid {iheks semestriks.

6.5 Loengus kasutamiseks vajalikud teavikud antakse vilja dppejoule voi dppejdu poolt
volitatud isikule, kellele vormistatakse laenutus ja kes vastutab nende tagastamise eest.

6.6 Lugejal tuleb laenatud teavikud tagastada tdhtajaks.

6.7 Lugejal on voimalus laenutustidhtaega pikendada:

6.7.1 raamatukogus kohapeal,

6.7.2 telefoni teel,

6.7.3 e-posti teel,

6.7.4 sisse logides raamatukogu elektronstisteemi.

6.8 Teavikute laenutustihtaega ei pikendata ja uusi teavikuid ei laenutata:

6.8.1 kui teavikule on jdrjekord,
6.8.2 kui lugejal on vdlgnevus.
6.9 Koju ei laenutata:
6.9.1 teatmeteoste ainueksemplare;
6.9.2 enamnodutavate triikiste viimaseid eksemplare;
6.9.3 ajalenti;
6.9.4 ajakirjade jooksva aasta viimaseid numbreid (iildreeglina);
6.9.5 arhiivimaterjale;
6.9.6 Kkisikirjalisi teadustoid,
6.9.7 fotoalbumeid.

6.10 Akadeemia todtajatel tuleb toosuhte 15ppemisest raamatukogule teada anda ning
teavikud tagastada voi leppida kokku uus tagastustihtaeg.

6.11 Ulidpilastel ja Opilastel tuleb dpingute 1dpetamisel, samuti enne akadeemilisele
puhkusele voi pikemale praktikale minekut tagastada raamatukogule kdik laenutatud
teavikud voi leppida kokku uus tagastamistihtaeg.

6.12 Koik kojulaenutused, sh ka liihiajalised laenutused fikseeritakse raamatukogu
elektronsiisteemis.

6.13 Kohalkasutuseks saavad lugejad kasutada koiki raamatukogus olevaid teavikuid ja
perioodikavéljaandeid, v.a. ligipddsupiiranguga 15putdod.

7. Lugeja digused ja kohustused

7.1 Teavikutest koopiate tegemine

7.1.1 Raamatukogus saab teha koopiaid raamatukoguhoidja vahendusel.
7.1.2 Autoridigusega kaitstavaid teoseid on lubatud reprodutseerida (paljundada)
autori ndusolekuta ainult isiklikuks otstarbeks. Teha tohib iihe koopia.
7.1.3 Koopiale tuleb lugejal mérkida kasutatud teose autori nimi, pealkiri ja
ilmumisandmed.
7.1.4 Raamatukogul on digus keelduda koopia tegemisest jargmistel juhtudel:
7.1.4.1 kopeerimine kahjustab teavikut;
7.1.4.2 autoridigusega kaitstud teoste koopia tellimisel &rilistel eesmérkidel autori
vo0i teda esindava organisatsiooni loata;
7.1.4.3 keelatud on teha koopiaid audiovisuaalsetest teostest ja elektroonilistest
andmebaasidest.

7.2 Lugeja vastutab autoridiguse seadusest tulenevate ndudmiste tditmise eest.

7.3 Lugeja kohustub teavikute ja muude infokandjate vastuvdtmisel kontrollima nende
seisukorda ning teavitama puudustest raamatukoguhoidjat. Hilisemate puuduste
avastamisel langeb vastutus laenutajale.

7.4 Lugejal on 0Oigus saada raamatukoguhoidjalt laenutussedel, kus on loetletud koik
laenutused ja tagastustidhtajad.

7.5 Lugeja kannab enda kasutuses olevate raamatukogu teavikute, seadmete ja muude
esemete eest varalist vastutust ning kahju tekitamise korral hiivitab selle akadeemiale.



7.6 Lugeja on kohustatud jilgima enda kdes olevate teavikute tagastamise tdhtaegu. Kui
lugeja ei ole teavikut tdhtajaks tagastanud, saadetakse lugejale -elektrooniline
meeldetuletus lugejakirjes ndidatud e-posti aadressile.

8. Kaotatud/rikutud teaviku hiivitamine

8.1 Kui lugeja ei tagasta teavikut vaatamata korduvatele meeldetuletustele, on teaviku
kaotanud voi rikkunud, voib temalt sisse nduda teaviku kuni kahekordse vaartuse.

8.2 Soovi korral véljastab akadeemia lugejale ndutava summa kohta arve.

8.3 Teaviku rikkumise voi kaotamise korral peab lugeja selle asendama samasuguse voi
samavairseks tunnistatud viljaandega vO1 kui see ei ole vdimalik, tasuma
kompensatsiooni kdesoleva eeskirja punktis 8.1. sdtestatud suuruses, mida kasutatakse
samasuguse vOi samavadrse teaviku hankimiseks.

8.4 Volglastele ei laenutata uusi teavikuid enne, kui volgnevus on likvideeritud.

9. Sisekord

9.1 Raamatukogus on videovalve.

9.2 Raamatukogu ruumides ei tohi oma kéitumisega hiirida teisi lugejaid.

9.3 Kuna raamatud on avariiulitel, siis on raamatukogu todtajal digus kontrollida lugejate
kaasa voetud esemeid nii sisenemisel kui ka vdljumisel.

9.4 Raamatukogu kasutamise eeskirja eiramise puhul v3ib raamatukoguhoidja jatta lugeja
ilma raamatukogu kasutamise digusest kas ajutiselt voi alaliselt. Akadeemia tddtajate,
tilidpilaste ja Opilaste tosisematest raamatukogu kasutamise eeskirja eksimustest teavitab
raamatukoguhoidja ka rektorit.

9.5 Pretensioonid ja ettepanckud raamatukogu sisekorra kiisimustes lahendab
raamatukoguhoidja.

9.6 Akadeemia ei vastuta raamatukogusse valveta jietud esemete eest.

10. Eeskirja tiitmine ja vastutus

Kéesoleva eeskirja tditmist kontrollib raamatukoguhoidja v4i tema kohustusi téitev isik.

11. Rakendussite

Kéesoleva eeskirja joustumisel tunnistatakse kehtetuks Eesti Lennuakadeemia rektori 13.03.2014
késkkirjaga nr 1-2/13 kinnitatud Eesti Lennuakadeemia raamatukogu kasutamise eeskiri.
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